
　　　

　債権者登録申請書の提出は、請求書送付
　先(各担当課)へお願いします。
　※各担当課が内容確認後、会計課へ提出します。

変更登録の場合は変更箇所だけでなく、
すべての項目を記入してください。
廃止の場合は、⑦⑧の記入は不要です。

【記入上の注意事項】

① ・「新規・変更・廃止」のいずれかを○で囲んでくだ

さい。

・変更の場合は「（ ）内の変更箇所番号等」を○で

囲んでください。

・変更の場合は「変更前の社名、支店名、氏名等の情

報」を記入してください。

・変更の場合は「変更年月日」を記入してください。

② 法人、団体、または個人事業主の名称を記入して

ください。（請求書等に記載する内容と同一）

③ 個人の氏名と生年月日（和暦）を記入してください。

（請求書等に記載する内容と同一）

⑤ 使用印は契約書・請求書等に使用

する印を押印してください。

・個人の場合

→個人印

・個人事業主の場合

→代表者印または個人印

・法人、団体の場合

→社印と代表者印

⑥ 郵便番号・電話番号・住所を記入

してください。

（請求書等に記載する内容と同一）

⑦ 市からの振込を希望される口座情

報を記入してください。
※口座名義（カナ等）は、通帳に記載し

てある内容を正確に転記してください。
【個人番号については取り扱いに注意してください！】

④ 以下の個人番号取扱事務に係る支払いを受けるとき

のみ記入してください。

取扱事務以外は絶対に記入しないでください。

・給与所得の源泉徴収票等の法定調書作成事務

・報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書作成事務

・不動産関係支払調書作成事務

※個人番号を記入する際は裏面部分を両面印刷して、

必ず内容の確認をしてください。

また、記入する前に必ず担当者から利用目的に

ついて説明を受けてください。

⑧ 工事等で前金払いがあるときのみ

記入してください。
※口座名義（カナ等）は、通帳に記載し

てある内容を正確に転記してください

市からの振込時に通知ハガキが必要な場合は□に「レ」を記入してください。


