
 

【記入例：ファイル表紙】 

 

 

 

 

 

表紙の表には、 

・年度 

・物品・役務業務の別 

・商号又は名称 

      を記入ください。 

背表紙にも、 

・年度 

・物品・役務業務の別 

・商号又は名称 

      を記入ください。 

令和８年度 物品   〇〇株式会社 



 

 【記入例：ファイル内側】 

 

※インデックスはなくてもかまいません。 

 

 

 

とじ具は紙製又は樹脂製（金具は×） 

ファイルは紙製でお願いします。 

ファイルの色は指定ありません。 


